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Retranscription audio
Prise de notes et enregistrement professionnel

Rédaction de compte-rendu sur mesure

SPÉCIALISTE EN RÉDACTION 
DE COMPTES RENDUS 

ET SYNTHÈSES

UNE BONNE
RÉDACTION VAUT 
PARFOIS MIEUX 
QU’UN LONG 
DISCOURS !



NOUS VOUS ACCOMPAGNONS 

TOUT AU LONG 
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SAVOIR FAIRE

À réception des documents à retranscrire et 
selon le planning validé ensemble, votre 
compte-rendu vous sera remis sous :
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Vos avantages

> Gain de temps pour votre service
> Disponibilité totale aux débats
> Neutralité de rédaction…

Nos valeurs

> Écoute et adaptabilité
> Qualité rédactionnelle
> Confidentialité des données
> Respect des délais

POUR QUI ?

Universités, Grandes Ecoles, Ecoles Nationales, 
Ecoles de Formation Professionnelle, Etudes 
Doctorales, Conservatoires, Enseignement 
Supérieur.

Rédaction de vos comptes rendus de réunions 
internes, supports de cours, entretiens et 
interviews des enseignants-chercheurs.

ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR

Acteur de la vie publique, dirigeant d’association, 
secrétaire général, secrétaire du conseil 
d’administration, vous êtes responsable de la 
diffusion de l’information de votre secteur.

Réunions associatives, réunions statutaires, 
débats, colloques, conférences.

SECTEUR PRIVÉ

IRP : DUP, CSE, CCE, CHSCT,
Conseil d’administration, colloque.

Rédaction des procès-verbaux de vos instances.

SECTEUR PUBLIC



PRO-SCRIPT
C’EST AUSSI :

PARIS

BORDEAUX
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MARSEILLETOULOUSE

L’AGENCE PRO-SCRIPT EN CHIFFRES :

La qualité de notre travail et notre organisation 
émane d’une équipe soudée, avec plus de 25 
collaborateurs au National pour effectuer prise de 
notes, enregistrements audio, rédactions et 
contrôles qualité pour vous restituer vos projets 
dans les délais impartis.

UNE PRÉSENCE SUR LES GRANDES 
AGGLOMÉRATIONS

UN CHOIX DE RÉDACTION

VERBATIM
La transcription mot à mot reprend 
l’intégralité du discours.

RETRANSCRIPTION OPTIMISÉE
Elle reproduit le discours original en le 
corrigeant des marques d’hésitation et des 
erreurs de syntaxe.

RETRANSCRIPTION RÉVISÉE 
La transcription reprend fidèlement 
l’intégralité du discours.

SYNTHÈSE
Seuls les points essentiels à l’ordre du jour 
sont retenus.



UNE ÉQUIPE DÉDIÉE PRÉSENTE POUR RÉPONDRE À VOS BESOINS

http://www.pro-script.fr

 

Un chargé d’affaires : votre correspondant unique pour répondre à 
toutes vos questions, vous aider dans la mise en place et assurer un 
suivi de qualité

Des collaborateurs dédiés et disponibles pour vos prestations sur site 
(prise de notes et enregistrement audio de la réunion).

Des rédacteurs recrutés Bac+5 sur CV, avec tests, spécialisés en 
retranscription ou en synthèse.

Un service de relecture et contrôle qualité qui valide le contenu 
rédactionnel, la cohérence de la mise en page, l’ordre du jour, la liste 
des présents...

L’AGENCE
PRO-SCRIPT



PRO-SCRIPT
EXPERT DANS LA :
RÉDACTION EXTERNALISÉE
RETRANSCRIPTION AUDIO

SECTEUR PRIVÉ & PUBLIC

Un conseil pour adapter le niveau de retranscription, 
un devis pour la rédaction de votre compte-rendu dans l'urgence… 

Faites-nous part de votre demande par mail ou par téléphone, 
nous vous répondrons rapidement !

production@pro-script.fr
06 61 72 77 36

Michèle CARLIER - Directrice de production

Pro-Script - 9 rue de Dakar 31500 TOULOUSE
SASU au capital de 1000€ - SIRET 789 813 482 000 13

APPELEZ NOUS
+33 661 727 736
http://www.pro-script.fr


